文書番号
年　　月　　日
　長岡工業高等専門学校長　殿

○○○○○○○○○○  
                                              　　　　　○○   ○ ○  ○ ○（公印省略）

○○○○○の委嘱について（依頼）

　下記により、貴校教職員に兼業を依頼したいので、よろしくお取り計らい願います。

記

	１　依頼する教職員

	
	学科等
	○○○○工学科

	
	職　名
	○○

	
	氏　名
	○○　○○

	２　依頼内容

	
	役職名
	○○○○

	
	職務内容と責任の程度
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

	
	期間
	令和○○年△△月××日～令和○○年△△月××日

	
	勤務形態
	□　毎週　　　曜日　　　　１回　　　時間
□　月　　　　　回　　　　　　　　時　　　分～
□　期間中　　　回　　　　　　　　　　時　　　分

	
	勤務場所
	○○○○○

	
	報酬
	□　○○○○円
□　無報酬（旅費等で実費のみの場合も含む）

	３　依頼者

	
	機関名
	○○○○○

	
	機関の種類
	□　国又は地方公共団体・独立行政法人等・その他の法人，団体
□　営利企業（事業内容：　　　　　　　　　　　　　　　）
□　その他（名称及び事業内容：　　　　　　　　　　　　）

	
	所在地
	（〒○○○－○○○○）○○県○○市○○－○○

	
	担当者部署
	○○課△△係

	
	担当者氏名
	○○　○○

	
	電話
	○○○○－△△－××××

	
	Email
	○○○○@△△△△


　
