
 

別 記 様 式 第 １ 号 （ 第 ３ 条 関 係 ）  

保 有 個 人 情 報 開 示 請 求 書 
 

令 和 年 月 日 
 

独 立 行 政 法 人 国 立 高 等 専 門 学 校 機 構 殿 
（ ふ り が な ） 

氏 名 
（ 法 人 そ の 他 の 団 体 に あ っ て は ， そ の 名 称 及 び 代 表 者 の 氏 名 ） 

 

 住 所 又 は 居 所 〒   
 

連 絡 先 （ ） 
 

 

独 立 行 政 法 人 等 の 保 有 す る 個 人 情 報 の 保 護 に 関 す る 法 律 （ 平 成 １ ５ 年 法 律 第 ５ ９ 号 ） 
第 １ ３ 条 第 １ 項 の 規 定 に 基 づ き ， 下 記 の と お り 保 有 個 人 情 報 の 開 示 を 請 求 し ま す 。 

記 

１ ． 請 求 す る 保 有 個 人 情 報 の 名 称 等 （ で き る だ け 具 体 的 に 記 載 し て 下 さ い 。） 
 

 

 

２ ． 求 め る 開 示 の 実 施 の 方 法 等 （ 本 欄 の 記 載 は 任 意 で す 。） 
 

 

 

３ ． 手 数 料 
 

 

 

４ ． 本 人 確 認 等 
 

ア 開 示 請 求 者 □ 本 人 □ 法 定 代 理 人 □ 任 意 代 理 人 （ 特 定 個 人 情 報 ） 

イ 請 求 者 本 人 確 認 書 類 
□ 運 転 免 許 証 □ 健 康 保 険 被 保 険 者 証 
□ 個 人 番 号 カ ー ド 又 は 住 民 基 本 台 帳 カ ー ド （ 住 所 記 載 の あ る も の ） 
□ 在 留 カ ー ド ， 特 別 永 住 者 証 明 書 又 は こ れ ら の 書 類 と み な さ れ る 外 国 人 登 録 証 明 書 
□ そ の 他 （ ） 
※ 請 求 書 を 送 付 し て 請 求 を す る 場 合 に は ， 加 え て 住 民 票 の 写 し 等 を 添 付 し て 下 さ い 。 

ウ 本 人 の 状 況 等 （ 代 理 人 が 請 求 す る 場 合 に の み 記 載 し て 下 さ い 。） 
（ ア ）本 人 の 状 況 □ 未 成 年 者（ 年 月 日 生 ） □ 成 年 被 後 見 人 □任意代理人委任者 

（ ふ り が な ） 

（ イ ） 本 人 の 氏 名   

（ ウ ） 本 人 の 住 所 又 は 居 所   

エ 法 定 代 理 人 が 請 求 す る 場 合 ， 次 の い ず れ か の 書 類 を 提 示 又 は 提 出 し て 下 さ い 。 
請 求 資 格 確 認 書 類 □ 戸 籍 謄 本 □ 登 記 事 項 証 明 書 □ そ の 他 （ ） 

オ 任 意 代 理 人 が 請 求 す る 場 合 ， 次 の 書 類 を 提 出 し て 下 さ い 。 
請 求 資 格 確 認 書 類 □ 委 任 状 

 

※ こ の 欄 は 記 入 し な い で 下 さ い 
 

受 理 年 月 日 年 月 日 受 付 担 当 

本 人 確 認 等 済 決 定 期 限 年 月 日 

開 示 請 求 手 数 料 
（ ３ ０ ０ 円 ） 

ア 又 は イ に ○ 印 を 付 し て 下 さ い 。 た だ し ， こ の 請 求 書 を 郵 送 す る 場 合 は イ を 選 択 し ， 
銀 行 振 込 に よ る 送 付 書 を 同 封 し て 下 さ い 。 

ア 
イ 

現 金 
銀 行 振 込 （ 手 数 料 を 負 担 す る 必 要 が あ り ま す 。） 

ア 又 は イ に ○ 印 を 付 し て 下 さ い 。 ア を 選 択 さ れ た 場 合 は ， そ の 具 体 的 な 方 法 等 を 記 載 し て 下 さ い 。 

ア 法 人 に お い て 開 示 の 実 施 を 希 望 す る 。 
実 施 の 方 法 ①  閲 覧 ②  写 し の 交 付 ③  そ の 他 （ ） 
実 施 の 希 望 日    

  イ  写 し の 送 付 を 希 望 す る 。   



 

（ 裏 面 ） 

 

記 載 に 当 た っ て の 注 意 事 項 
 

１ ．「 氏 名 」，「 住 所 又 は 居 所 」 
あ な た （ 代 理 人 の 場 合 は ， 代 理 人 本 人 ） の 氏 名 ， 住 所 又 は 居 所 を 記 載 し て 下 さ い 。 

こ こ に 記 載 さ れ た 氏 名 及 び 住 所 又 は 居 所 に よ り 開 示 決 定 通 知 等 を 行 う こ と に な り ま す の 
で ， 正 確 に 記 載 し て 下 さ い 。 

ま た ， 連 絡 先 電 話 番 号 は 開 示 請 求 さ れ た 保 有 個 人 情 報 に つ い て の 照 会 を 行 う 場 合 等 に 必 
要 に な り ま す の で 記 載 願 い ま す 。 

 

２ ．「 開 示 を 請 求 す る 保 有 個 人 情 報 の 名 称 等 」 

開 示 を 請 求 す る 保 有 個 人 情 報 に つ い て ， そ の 名 称 ， お 知 り に な り た い 情 報 の 内 容 等 を で 
き る 限 り 具 体 的 に 記 載 し て 下 さ い 。 

な お ， 請 求 さ れ る 保 有 個 人 情 報 の 特 定 が 困 難 な 場 合 等 に は ， 照 会 を さ せ て 頂 く こ と が あ 
り ま す 。 

 

３ ．「 求 め る 開 示 の 実 施 の 方 法 等 」 

請 求 さ れ る 法 人 文 書 に つ い て 開 示 決 定 が さ れ た 場 合 に ， 開 示 の 実 施 の 方 法 ， 法 人 に お け 
る 開 示 を 希 望 す る 場 合 の 希 望 日 に つ い て ， ご 希 望 が あ り ま し た ら 記 載 し て 下 さ い 。 

な お ， 開 示 の 実 施 の 方 法 等 に つ い て は ， 開 示 決 定 後 に 提 出 し て 頂 く 「 保 有 個 人 情 報 の 
開 示 の 実 施 方 法 等 申 出 書 」 に よ り ， 別 途 申 し 出 る こ と が で き ま す 。 

 

４ ． 手 数 料 の 納 付 に つ い て 

開 示 請 求 を さ れ る 場 合 に は ， 保 有 個 人 情 報 が 記 録 さ れ て い る 法 人 文 書 １ 件 に つ い て ， 現 
金 又 は 振 込 に よ り ３ ０ ０ 円 を 納 付 し て 頂 く こ と と な り ま す 。 

な お , 特 定 個 人 情 報 の 開 示 請 求 に 係 る 手 数 料 の 免 除 を 申 請 す る 場 合 は , 様 式 第 ３ ０ 号 を 提 
出 し ， 手 数 料 の 額 が 決 定 さ れ る ま で , 納 付 し な い で く だ さ い 。 

詳 し く は ， 個 人 情 報 保 護 窓 口 に て 確 認 し て 下 さ い 。 
 

５ ． 本 人 確 認 書 類 等 
（ １ ） 窓 口 に お け る 開 示 請 求 の 場 合 

運 転 免 許 証 ， 健 康 保 険 の 被 保 険 者 証 ， 個 人 番 号 カ ー ド （ 住 民 基 本 台 帳 カ ー ド ）， 在 留 
カ ー ド 又 は 特 別 永 住 者 証 明 書 （ こ れ ら の 書 類 と み な さ れ る 外 国 人 登 録 証 明 書 ） 等 の 住 
所 ・ 氏 名 が 記 載 さ れ て い る 書 類 を 提 示 ・ 提 出 し て 下 さ い 。 

（ ２ ） 送 付 に よ る 開 示 請 求 の 場 合 

（ １ ） の 本 人 確 認 書 類 を 複 写 機 に よ り 複 写 し た も の に 併 せ て ， 住 民 票 の 写 し を 提 出 し 
て 下 さ い 。 

（ ３ ） 代 理 人 に よ る 開 示 請 求 の 場 合 

代 理 人 自 身 に 係 る （ １ ） 又 は （ ２ ） に 掲 げ る 書 類 に 併 せ て ， 代 理 人 で あ る こ と を 証 明 
す る 書 類 を 提 示 又 は 提 出 し て 下 さ い 。 た だ し ， 任 意 代 理 人 の 場 合 は , 委 任 状 と と も に , 委 
任 者 の 実 印 に よ り 押 印 し た 上 で 印 鑑 登 録 証 明 書 を 添 付 す る ， 又 は ， 委 任 者 運 転 免 許 証 , 
個 人 番 号 カ ー ド 等 本 人 に 対 し 一 に 限 り 発 行 さ れ る 書 類 の 写 し を 併 せ て 提 出 し て く だ さ 
い 。 

（ ４ ） 各 種 書 類 に つ い て 

住 民 票 の 写 し や 戸 籍 謄 本 ， 印 鑑 証 明 書 及 び 委 任 状 に つ い て は ， 開 示 請 求 の 前 ３ ０ 日 以 
内 に 作 成 さ れ た も の に 限 り ， そ の 複 写 物 に よ る 提 示 又 は 提 出 は 認 め ら れ ま せ ん 。 ま た ， 
個 人 番 号 通 知 カ ー ド は ， 個 人 番 号 カ ー ド の 代 わ り に は な り ま せ ん 。 

な お ， 個 人 番 号 が 見 え な い よ う に す る た め , 個 人 番 号 カ ー ド の 写 し は ， 表 面 の み 複 
写 し , 住 民 票 の 写 し に 個 人 番 号 の 記 載 が あ る 場 合 ， 黒 塗 り し て く だ さ い 。 

提 出 で き な い 書 類 が あ る 場 合 は , 開 示 請 求 窓 口 に 事 前 に 相 談 し て く だ さ い 。 
 

担 当 窓 口 

独 立 行 政 法 人 国 立 高 等 専 門 学 校 機 構 

長岡工業高等専門学校 

総務課総務係 

（ 住 所 ）新潟県長岡市西片貝町 888番地 

（ Ｔ Ｅ Ｌ ）0258-34-9311 

（ Ｆ Ａ Ｘ ）0258-34-9700 

 


